
Als u beheerder bent van eHerkenningsmiddelen binnen uw organisatie, dan kunt u 
eenvoudig zelf machtigingen verlengen van uw werknemers via de Beheermodule van 
We-ID. 

STAP 1

Log in op de Beheermodule van We-ID en ga naar ‘middelen’. 

STAP 2

Zoek de medewerker waarvan de machtiging bijna is verlopen en klik achter de naam op ‘details’. 

Machtiging verlengen
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Zoek onderin het scherm de machtiging die bijna verlopen is en klik erachter op ‘bewerken’. U kunt daarna de 
machtiging bewerken en klikken op ‘Machtigingen registreren'.
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STAP 3
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STAP 4

Kies onderin bij machtiging wijzigen voor ‘verlengen machtiging’ en kies voor hoelang u de 
machtiging wilt verlengen. Dit kan maximaal voor een periode van 5 jaar. Vervolgens klikt u op 
‘verder’. 

STAP 5

De laatste stap is het bevestigen van de verlenging. 

Machtiging verlengen
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STAP 6

Wanneer u de stappen goed hebt doorlopen, dan ziet u dat de aanvraag met succes is verwerkt. Het kan dan 
nog 5 tot 10 minuten duren voor u kunt zien dat de machtiging daadwerkelijk is verlengd.  

Machtiging verlengen
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